关于加强物理系安全工作的补充规定
系安全工作负责人、管理人、各安全责任区域责任人、各安全区域负责人：
依据物理系2013年12月制定的《河北科技师范学院物理系安全工作责任书》，以及河北科技师范学院2014年3月-2014年5月《河北科技师范学院安全、综治、维稳工作目标管理责任书》、《河北科技师范学院消防安全责任书》的相关要求，现就物理系各安全责任区域的检查、报送工作等相关事宜补充如下：

1、坚持日巡查、周检查、月排查、季度总结制度

各安全区域负责人负责每日巡查、每周检查、每月排查、季度总结所负责区域的安全工作，做到无死角，无遗漏，每日的巡查、每周检查、每月排查均需有记录（分别填写附表1、表2、表3），季度有总结。
2、坚持系安全工作负责人月排查、季度总结制度
系安全工作负责人每月5日前需组织系安全工作管理人、区域负责人等对全系所辖安全区域的安全隐患进行排查制度，并做好相关记录（填写附表4）。每季度对全系的安全隐患排查工作进行总结。
3、各安全区域负责人材料报送

各安全区域负责人每月5日前需将所负责区域的安全隐患月排查结果（附表3）提交到系安全工作管理人，纸质材料和电子版材料各一份。物理系安全工作管理人办公室设在系办公室，电子版材料发送到qhdwxw@126.com。

季度总结材料纸质版、电子版分别于当年的4月5日、7月5日、10月5日和次年的1月5日之前提交。

系安全工作管理人对收到各区域负责人提交材料进行汇总后报物理系安全隐患排查工作领导小组组长，经组长签字后报学校安全工作小组办公室。

4、安全隐患的处理

①在能够自行排除的情况下，各区域的安全隐患首先由安全区域负责人组织力量自行排除；
②在区域负责人不能自行排除的情况，报告系安全工作领导小组组长，组织全系力量进行排除；
③在物理系不能自行排除的情况下，各区域负责人请示物理系安全隐患排查工作领导小组组长，经组长同意后报学校安全工作领导小组办公室。
望各安全区域负责人遵照执行。
河北科技师范学院
物理系安全隐患排查工作领导小组
                    二〇一四年三月二十四日

附表1 物理系安全责任区安全隐患排查日情况登记表

附表2 物理系安全责任区安全隐患排查周情况登记表
附表3 物理系安全责任区安全隐患排查月情况登记表

附表4 物理系全系安全隐患排查月情况登记表

附表1     物理系安全责任区安全隐患排查日情况登记表
安全区域责任人：               
	日期
	校区
	楼号
	房间号
	日排查情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表2     物理系安全责任区安全隐患排查周情况登记表
安全区域责任人：                 安全区域负责人：            
	学期
	第几周
	校区
	楼号
	房间号
	周排查情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表3     物理系安全责任区安全隐患排查月情况登记表
安全区域责任人：              安全区域负责人：           
	排查部位
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附表4        物理系全系安全隐患排查月情况登记表
单位： 物理系                 日期：      年    月     日

	排查部位
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排查人：               管理人：             整改责任人：

要求：1.每天要例行检查，每月要排查一次，排查情况签字后报保卫处。
      2.排查人应为科级（或者相当于科级）以上人员，管理人应为本单位此项工作的分管领导，整改责任人为本单位党政一把手。
      3.本表应打印填写，签字处应手写。
