河北科技师范学院本科教学工作审核评估

倒计时运行方案
	序号
	工作内容
	负责单位
	负责人
	完成时间
	备注

	1
	领导小组审议自评报告、数据状态报告
	评估办
	武士勋
	2018.5.3
	

	2
	审核评估工作实施方案
	评估办
	武士勋
	2018.5.5
	

	3
	专项组工作会议
	评估办
	李佩国
	2018.5.5
	

	4
	学校自评报告修改
	评估办
	武士勋
	2018.5.6
	

	5
	2016-2017学年本科教学质量报告
	教务处
	武士勋
	2018.5.7
	

	6
	本科教学数据分析报告及解释说明、排版版定稿
	评估办
	戴维
	2018.5.7
	

	7
	全体中层干部工作布置会议及相关要求
	评估办
	李佩国
	2018.5.7
	

	8
	学校自评报告再次修订、排版定稿
	评估办
	武士勋
	2018.5.7
	

	9
	评估系统专家组材料上传
	评估办
	戴维
	2018.5.8
	

	10
	二级教学单位、职能部门本部门会议
	各单位
	负责人
	2018.5.9
	

	11
	审核评估宣传手册（教师分册）印发
	评估办
	戴维
	2018.5.11
	

	12
	审核评估专家案头材料定稿
	评估办
	戴维
	2018.5.11
	

	13
	专家工作手册电子版定稿
	评估办
	戴维
	2018.5.11
	

	14
	二级教学单位、职能部门汇报PPT集中演示
	评估办
	武士勋
	2018.5.12
	

	15
	各单位环境建设及实验中心（室）布置进行检查
	教务处
	王树元
	2018.5.13
	

	16
	校园网网上资料及数据的更新到位
	宣传部

网络中心
	唐代清
	2018.5.13
	

	17
	对评估周所有担任教学任务的教师授课情况进行逐一验收
	各二级院（系部）
	负责人
	2018.5.14
	活动周

	18
	联络员工作手册修订完善电子版定稿
	评估办
	武士勋
	2018.5.15
	

	19
	校长报告（含PPT）修改稿
	评估办
	武士勋
	2018.5.15
	

	20
	大学生创客空间、孵化基地等环境、设施整改落实
	招生就业处
	张晓军
	2018.5.16
	

	21
	对校外实践教学基地、用人单位进行实地考察
	考察规划组
	张立彬
	2018.5.18
	

	22
	实验室（基地）展板完成
	考察规划组
	张立彬
	2018.5.18
	

	23
	2017届本科毕业生毕业论文（设计）题目汇编
	评估办
	武士勋
	2018.5.18
	

	24
	工作人员工作手册修订完善电子版定稿 
	评估办
	武士勋
	2018.5.18
	

	25
	近三学期课程考试试卷目录
	评估办
	武士勋
	2018.5.18
	

	26
	支撑材料分册修订完善定稿
	评估办
	武士勋
	2018.5.18
	

	27
	支撑材料修订完善目录定稿
	评估办
	武士勋
	2018.5.18
	

	28
	会议室确定核实
	访谈工作协调组
	田毅
	2018.5.20
	

	29
	创新创业活动周工作总结
	教务处
	王树元
	2018.5.20
	

	30
	全部教学文档、资料等进行全面检查、抽查和验收。
	教务处

各教学单位
	王树元

戴维
	2018.5.20
	

	31
	专家校内考察实地考察路线安排及预查
	考察规划组
	张立彬
	2018.5.20
	

	32
	支撑材料（二级）、佐证材料的整理和建档
	评估办
	戴维
	2018.5.20
	

	33
	评估材料印刷完成
	评估办
	戴维
	2018.5.20
	

	34
	学校特色、成果宣传小册子印发
	宣传部
	唐代清
	2018.5.20
	

	35
	转型发展成果展板完成
	评估办
	李佩国
	2018.5.20
	

	36
	学生动员，学习学生宣传手册
	学生工作组
	李艳坡
	2018.5.20
	

	37
	评估专家联络员培训并熟悉校园、会议室、实验室
	专家联络员组
	王玉芬
	2018.5.20
	

	38
	全校中层及以上领导干部听课2次，材料交评估办
	教务处
	王树元
	2018.5.24
	

	39
	各单位组织学习学校自评报告、数据分析报告、评估知识
	各单位
	负责人
	2018.5.25
	专家进校前

	40
	校园环境整治美化到位，校园安全设施、校园秩序整改落实
	后勤服务与安全保障组
	朱天志
	2018.5.25
	

	41
	专家进校前动员大会
	评估办
	李佩国
	2018.5.26
	

	42
	专家进校考察
	各单位
	负责人
	2018.5.28
	

	43
	审核评估期间管控制度及督查
	纪检

组织部

人事处
	负责人
	2018.5.31
	全程
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