附：                       河北科技师范学院二级教学督导工作计划安排表

院（系、部）：物理系    （公章）                                                   填报日期：     2018年 3 月 4日
	项目
	工作内容
	实施办法
	时间安排
	主要责任人
	联系方式
	备注

	1教学秩序检查
	1、全面检查各班级学生到课、教师到课及本学期各门课程的落实情况。

2、召开教学督导组会议，研究本学期督导工作计划。
	按课表到相关教室检查本系教师、学生到课情况，书面反馈教学秘书、系领导、教务处。
	第1-2周
	张兰霞
	13722566339
	

	2教学计划检查
	检查各门课程教学计划、实践教学计划及落实情况。
	集中检查教师授课计划规范性，系教学任务审批表落实情况，反馈给教学秘书、系领导。
	第3周
	朱秀云
	13930388009
	

	3检查2017届毕业论文落实及进展情况。
	检查2018届毕业论文落实及进展情况。
	检查论文（毕业设计）题目，任务书、开题报告、文献综述、外文翻译完成情况，书面反馈教学秘书、系领导。
	第4周
	张兰霞
	13722566339
	

	4教学文档检查、
	1、检查上学期课程材料、试卷归档情况。
	集中检查文档的规范性、完整性，反馈给教学部、系领导。发布督导简报。
	第5周
	张启周
	13933536606
	

	5教学情况及实践教学检查
	随机深入课堂、实验室及实践教学基地检查教学进行情况。
	深入课堂、实验室及实践教学基地进行督导检查、听课，并加强对年轻教师、学生评教分数偏低、学生意见较多的教师的督导。填写听课记录，与教师反馈、交流，反馈给系领导。
	第6-19周
	张启周
	13933536606
	

	6考试巡视，创新创业活动督导
	1. 期中考场巡视
2. 创新创业活动督导
	进行考场巡视，检查创新创业活动计划及开展情况，填写巡视表，反馈给系领导。
	第11周
	朱秀云
	13930388009
	

	7座谈会
	分别召开教师、学生座谈会
	系领导、督导组、教学部主任了解教师、学生情况，对意见建议归纳总结并反馈，发布督导简报。
	第11-12周
	朱秀云
	13930388009
	

	8毕业论文质量检查
	检查督导2018届毕业论文完成情况及答辩
	对毕业论文的完成过程进行全面检查、督导。听取实践教学部、专业带头人汇报，巡视论文答辩现场，提出意见和建议。
	第13-14周
	张兰霞
	13722566339
	

	9考试巡视
	期末考试巡视。总结本学期督导情况。
	进行考场巡视，填写巡视表，反馈给系领导。
	第19周
	朱秀云
	13930388009
	


注：表格中各项内容可自行调整
主管领导签字：                 督导组长签字：                                           

